
สารบัญ 
 
เร่ือง  หนา 

 
๑.  เขาใชโปรแกรม ๒ 
๒.  เมนกูารใชงาน ๔ 

๒.๑  ขอมูลทัว่ไป ๕ 
๒.๒  ขอมูลประวัติอ่ืนๆ ๘ 
๒.๓  ขอมูลประวัติการดํารงตําแหนง ๑๐ 
๒.๔  ขอมูลประวัติการฝกอบรมดูงาน ๑๒ 
๒.๕  ลาและสิทธิการลารายป ๑๓ 
๒.๖  ขอมูลแทงเงินเดือน ๑๔ 
๒.๗  สลิปเงนิเดือน ๑๖ 
๒.๘  เปล่ียนช่ือเขาใชงาน,รหัสผาน ๑๖ 
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คูมือการใชงาน 
ระบบตรวจสอบขอมูลบุคลากรในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

 
๑.  เขาใชโปรแกรม 
 เปดโปรแกรม Internet  Explorer  ข้ึนมา  แลวพิมพ URL ดังนี ้
http://192.246.200.1/nrrumis/index.php  ที่ชอง  Address  bar  เพื่อเขาหนาเวบ็ไซต NRRUMIS รูปที ่๑ 
 

 
รูปที่ ๑   

  

 
รูปที่ ๒   

 
 คลิกที่ล้ิง  “ระบบตรวจสอบขอมูลบุคลากรและสลิปเงินเดือน”  ทีด่านซายมือของเว็บเพจ  ดัง
รูปที่ ๓ 
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รูปที่ ๓   

 
 หนาหลักระบบตรวจสอบขอมูลบุคลากร  ดังรูปที ่๔ 

 
รูปที่ ๔ 

 
จากนั้นผูใชจะตองกรอก  Username  และ  Password  ลงไป  กดปุม ดังรูปที่ ๕ 

คลิก 



 หนา ๔

 
รูปที่ ๕ 

 
 เมื่อกรอก Username  และ  Password  แลวจะเขามาในหนาตรวจสอบขอมูลบุคลากร  ดังรูปที ่๖ 

 
รูปที่ ๖ 

 
๒.  เมนูการใชงาน 
 ในระบบตรวจสอบขอมูลบุคลากรประกอบไปดวยเมนูดังนี ้

๑) ขอมูลทั่วไป 
๒) ขอมูลประวัติอ่ืนๆ 
๓) ขอมูลประวัติการดํารงตําแหนง 
๔) ขอมูลประวัติการฝกอบรมดูงาน 
๕) ลาและสิทธกิารลารายป 
๖) ขอมูลแทงเงินเดือน 
๗) สลิปเงินเดือน 
๘) เปล่ียนช่ือเขาใชงาน,รหัสผาน 
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๒.๑) เมนูขอมูลทัว่ไป 

 
รูปที่ ๗ 

 

 รหัสพนักงาน  ชื่อ – นามสกลุ 

 คํานําหนาช่ือ  ชื่อ – นามสกลุ ภาษาอังกฤษ 

 เพศ  ประเภทอาชีพ 

 สถานภาพ  ระดับข้ัน 

 วันเร่ิมงาน  วันที่ออกจากงาน 

 ตําแหนงงาน  สังกัดหนวยงาน 
 

เมนูขอมูลทั่วไป  ประกอบดวย 
  ๑.๑)  ตําแหนงปจจุบัน  แสดงรายละเอียดดังนี ้

 
รูปที่ ๘ 

 

 วันเร่ิมงาน / วนับรรจุ  ตําแหนงสายงาน 

 วันบรรจุโอนมา  ตําแหนงวิชาการ 

 ปเกษียณ  ระดับข้ันเงนิเดือน 

 กลุมบัญชีเงนิเดือน  อายุงาน 
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 จํานวนเงนิเดือน 
 

๑.๒)  ตําแหนงบริหาร  แสดงรายละเอียดดังนี ้

 
รูปที่ ๙ 

 

 วันที่แตงต้ัง  หนวยงาน 

 ตําแหนงทางบริหาร 
 

๑.๓)  ขอมูลทัว่ไป  แสดงรายละเอียดดังนี ้

 
รูปที่ ๑๐ 

 
ขอมูลยานเฉพาะ 

 เลขที่บัตรประชาชน  ปเกิด 

 จังหวัด  วันเกิด 

 สัญชาติ  เชื้อชาติ 

 ศาสนา  กรุปเลือด 

 สถานภาพสมรส  สถานภาพทางทหาร 
ขอมูลภาษีและสวัสดิการ 

 เลขประจําตัวผูเสียภาษี  ประกันสังสังคม 

 กบข. 
๑.๔)  ขอมูลสวนบุคคล  แสดงรายละเอียดดังนี ้
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รูปที่ ๑๑ 

 

 เลขที่ใบสมัคร  สัญญาเลขที ่

 วันที่ทาํสัญญา  วันที่หมดสัญญา 

 สังกัดราชการทหาร  วันที่ประจําการ 

 วันที่ปลดประจําการ  วัดที่อุปสมบท 

 วันที่อุปสมบท  วันที่ลาอุปสมบท 

 ความสามารถพิเศษและความชํานาญเชิง
วิชาการ 

 งานบริการวิชาการและงานบริการสังคม 

 กิจกรรมที่เขารวม  กีฬาที่เลนเปนประจํา 
 

๑.๕)  ที่อยู-ทีติ่ดตอ  แสดงรายละเอียดดังนี ้

 
รูปที่ ๑๒ 

 
ที่อยูปจจุบันที่ติดตอได 

 เลขที ่  ที่อยู(ตอ) 

 หมู  ถนน 

 ตําบล  อําเภอ 

 จังหวัด  รหัสไปรษณีย 
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 หมายเลขโทรศัพท 
ที่อยูตามทะเบียนบาน (สง  สกอ.) 

 เลขที ่  ที่อยู(ตอ) 

 หมู  ถนน 

 ตําบล  อําเภอ 

 จังหวัด  รหัสไปรษณีย 

 หมายเลขโทรศัพท 
 

๑.๖)  ขอมูลเพิ่มเติมอ่ืนๆ  แสดงระดับการศึกษาสูงสุด  ดังนี ้

 
รูปที่ ๑๓ 

 

 ระดับการศึกษา  วันที่สําเร็จการศึกษา 

 วุฒิการศึกษา  วิชาเอก 

 สถานศึกษา  ประเทศ 

 กลุมวิชาที่จบ  ความเชีย่วชาญ 

 กลุมวิชาที่สอน  

 
๒.๒) เมนูขอมูลประวัติอ่ืนๆ   

 
รูปที่ ๑๔ 

  
 
 เมนูขอมูลประวัติอ่ืนๆ  แบงได  ๒  ประเภท  ไดแก 
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  ๒.๑)  ประวัติการเปล่ียนช่ือสกุล  ดังรูป 

 
รูปที่ ๑๕ 

 

 ประเภท  วันที ่

 ชื่อ/สกุลใหม  ชื่อ/สกุลเดิม 

 หมายเหตุ 
 

๒.๒)  ประวัติอ่ืนๆ  ประกอบไปดวยเมนยูอยๆ ดังนี ้
 -  การเปล่ียนราชการพิเศษ 
 -  ขาวประกาศใชกฎอัยการศึก 
 -  รายการอ่ืนๆ 
 -  ความมีความชอบในราชการ 
 -  ประวัติผลงานดีเดน  เกียรติคุณ 
 -  ประวัติผลงานทางการศึกษา 

 

 
รูปที่ ๑๖ 

 

 ประเภท  วันที ่

 ชื่อ/สกุลใหม  ชื่อ/สกุลเดิม 

 หมายเหตุ 
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๒.๓) ขอมูลประวติัการดํารงตําแหนง 
 เมนูขอมูลประวัติการดํารงตําแหนง  แบงได  ๕  ประเภท  ไดแก 
  ๓.๑)  ดํารงตําแหนง  แสดงรายละเอียดดังนี ้

 
รูปที่ ๑๗ 

 

 จากวนัที ่  ถึงวนัที ่

 เลขที่ตําแหนง  ประเภท 

 เลขที่ตําแหนง(ปรับ)  การเล่ือนข้ัน 

 ตําแหนงบริหาร  ตําแหนงวิชาการ 

 รายไดอ่ืนๆ 
 
  ๓.๒)  การเล่ือนข้ัน  แสดงรายละเอียดดังนี ้

 
รูปที่ ๑๘ 

 

 จากวนัที ่  ถึงวนัที ่

 ปที ่  คร้ังที ่

 กลุม  จํานวนเงนิกอนข้ึน 

 ระดับ  ข้ัน 

 เงินเดือน  เลขที่ตําแหนง 
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 จํานวนเงนิที่ข้ึน  จํานวนข้ันที่ข้ึน 

 %เต็มข้ัน/พิเศษ  ประเภท 

 คําอธิบายอ่ืนๆ 
 
 
  ๓.๓)  ตําแหนงบริหาร  แสดงรายละเอียดดังนี ้

 
รูปที่ ๑๙ 

 

 จากวนัที ่  ถึงวนัที ่

 ประเภท  Active 

 ตําแหนงบริหาร  เงินประจําตําแหนง 

 ชื่อตําแหนง  หนวยงาน 
 
  ๓.๔)  ตําแหนงวิชาการ  แสดงรายละเอียดดังนี ้

 
รูปที่ ๒๐ 

 

 จากวนัที ่  ถึงวนัที ่

 ประเภท  Active 

 ตําแหนงวิชาการ  ชื่อตําแหนง 
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 ระดับ  เงินประจําตําแหนง 
 
  ๓.๕)  รายไดอ่ืนๆ  แสดงรายละเอียดดังนี ้

 
รูปที่ ๒๑ 

 

 จากวนัที ่  ถึงวนัที ่

 Active  ประเภทเงนิ 

 จํานวนเงนิ 
 

๒.๔) เมนูขอมูลประวัติการฝกอบรมดูงาน 
เมนูขอมูลประวัติการฝกอบรมดูงาน  สามารถจําแนกไดตามประเภทตางๆ  ดังนี ้
๔.๑  ฝกอบรมดูงาน 
๔.๒  ดูงาน 
๔.๓  ประชุม 
๔.๔  สัมมนา 
๔.๕  เสนอผลงาน 
๔.๖  นิเทศกนกัศึกษา 
๔.๗  งานสรางสรรค 
๔.๘  บทความ 
๔.๙  นาํเสนอผลงานเพื่อกําหนดตําแหนงทางวิชาการ 
๔.๑๐  นาํเสนอผลงานเพื่อจบการศึกษา  ระดับ  ป.โท 
๔.๑๑  นาํเสนอผลงานเพื่อจบการศึกษา  ระดับ  ป.เอก 
๔.๑๒  งานวิจยั 
๔.๑๓  แตง/เรียบเรียง/แตงตํารา 
๔.๑๔  ทําเอกสารประกอบการเรียน 
๔.๑๕  พัฒนาส่ือและนวัตกรรม 



 หนา ๑๓

๔.๑๖  เขียนหรือแปลบทความทางวิชาการ 
๔.๑๗  งานบริการทาวิชาการ 
๔.๑๘  งานทาํนุบํารุงศิลปวฒันธรรม 
๔.๒๐  อ่ืนๆ 

 
รูปที่ ๒๒ 

 

 รหัส  จากวนัที ่

 ถึงวนัที ่  ชื่อหลักสูตร 

 สถานที ่  เลขที่คําส่ัง 

 วันที่ออกคําส่ัง  หมายเหตุ 
 

๒.๕) ขอมูลลาและสิทธกิารลารายป 
เมนูขอมูลลาและสิทธกิารลารายป  สามารถจําแนกไดตามประเภทการลาตางๆ  ดังนี ้
๕.๑  ลาปวยรักษานาน 
๕.๒  ลาปวย 
๕.๓  ลาคลอดบุตร 
๕.๔  ลากจิสวนตัว 
๕.๕  ลาพักผอน 
๕.๖  ลาอุปสมบทหรือลาไปประกอบพิธฮีัจย 
๕.๗  ลาเขารับการตรวจเลือก 
๕.๘  ลาเขารับการตรวจเลือกหรือเขารับการเตรียมพล 
๕.๙  ลาไปศึกษา  ฝกอบรม  ดูงาน  หรือปฏิบัติการวิจัย 
๕.๑๐  ลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 
๕.๑๑  ลาติดตามคูสมรส 
๕.๑๒  ไปราชการ 



 หนา ๑๔

๕.๑๓  ยกเลิกวันลา 
๕.๑๔  ลาโดยไมไดรับเงินเดือน 
๕.๑๕  ลาศึกษาคนควาภาคฤดูรอน 
๕.๑๖  ยกเลิกวันลา 
๕.๑๗  ทํางานนอกสถานที ่
 

 
รูปที่ ๒๓ 

 
 ซึ่งจะแสดงรายละเอียดตามปต้ังต้ัง  ๑  มกราคม  ถึง  ๓๑  ธันวาคม  ในปนัน้  หรือจะเลือกแสดง
รายละเอียดทัง้หมดไดเชนกนั  โดยเลือก               ดังนี ้
 

 ที ่  วันเวลา 

 จํานวนวันลา  วันที่อนมุัติ 

 อนุมัติโดย  ชวง 

 สิทธิ์ในการลา  ใชวันลา 

 วันลาที่คงเหลือ 
 

๒.๖) ขอมูลแทงเงนิเดือน 
เมนูขอมูลแทงเงินเดือน  สามารถจําแนกไดตามประเภทกลุมบัญชีเงนิเดือนบุคลากร  ดังนี ้
๖.๑  ขาราชการ – มนีาคม ๔๗ 
๖.๒  พนกังานราชการ  กลุมงานบริการ 
๖.๓  พนกังานราชการ  กลุมงานเทคนิค 
๖.๔  พนกังานราชการ  กลุมงานบริหารทัว่ไป 
๖.๕  พนกังานราชการ  กลุมงานวชิาชพีเฉพาะ 
๖.๖  พนักงานราชการ  กลุมงานเชีย่วชาญเฉพาะ 
๖.๗  พนกังานมหาวิทยาลัย 
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๖.๘  ขาราชการ  เร่ิม  ๑  ตุลาคม  ๕๐ 
๖.๙  ลูกจางประจํา  หมวดแรงงาน  ๕๐ 
๖.๑๐  ลูกจางประจํา  หมวดกึ่งฝมือ  ๕๐ 
๖.๑๑  ลูกจางประจํา  หมวดฝมือ  ๕๐ 
๖.๑๒  ขาราชการ  ๑  เมษายน  ๔๗  -  ๓๐  กันยายน  ๔๘ 
๖.๑๓  ลูกจางประจําหมวดฝมือพิเศษระดับตน  ๕๐ 
๖.๑๔  ลูกจางประจําหมวดฝมือพิเศษระดับกลาง  ๕๐ 
๖.๑๕  พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา  เร่ิม  ๑  ตุลาคม  ๕๐ 
๖.๑๖  พนกังานราชการ  กลุมงานบริการ  ๕๐ 
๖.๑๗  พนักงานราชการ  กลุมงานเทคนิค  ๕๐ 
๖.๑๘  พนักงานราชการ  กลุมงานบริหารทั่วไป  ๕๐ 
๖.๑๙  พนักงานราชการ  กลุมงานวิชาชีพเฉพาะ  ๕๐ 
๖.๒๐  พนักงานราชการ  กลุมงานเชีย่วชาญเฉพาะ  ๕๐ 
๖.๒๑  พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา  (งบแผนดิน)  ๕๐ 
๖.๒๒  ขาราชการ  เร่ิม  ๑  ตุลาคม  ๔๘ 
๖.๒๓  ลูกจางประจําหมวดแรงงาน 
๖.๒๔  ลูกจางประจําหมวดกึ่งฝมือ 
๖.๒๕  ลูกจางประจําหมวดฝมือ 
๖.๒๖  ลูกจางประจําหมวดฝมือพิเศษระดับตน 
๖.๒๗  ลูกจางประจําหมวดฝมือพิเศษระดับกลาง 
๖.๒๘  พนกังานในสถาบันอุดมศึกษา 

 

 
รูปที่ ๒๔ 
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 รหัส(ID)  ระดับ 

 ข้ัน  อัตราเงินเดือน 
 
๒.๗) สลิปเงินเดือน 

สลิปเงินเดือนสามารถพิมพไดตามเดือน ดังรูป 

 
รูปที่ ๒๕ 

 
๒.๘) เปลี่ยนชื่อเขาใขและรหสัผาน 

การเปล่ียนช่ือเขาใชและรหสัผาน  ใหใส  Username  และ  Password  ใหม  โดยจะตองมีตัวเลข
อารบิค  1 – 9  และ  ตัวอักษรอังกฤษ  a – z  เทานัน้  ดังรูป 

 
รูปที่ ๒๖ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


