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การเขาสูระบบ และการออกจากระบบ

ผูใชงานระบบสามารถเขาสูระบบ E-document 2014 ท่ี URL: http://mis.nrru.ac.th/nrrumis-
2013/index.php?menuid=7 หรือเขาจากเว็บไซตมหาวิทยาลัย

จากนั้นดําเนินการตามข้ันตอนตอไปนี้

1. คลิกปุม เพ่ือเขาสูระบบ
2. กรอกชื่อผูใชงานและรหัสผาน ซึ่งเปนชื่อเดียวกับระบบบริการการศึกษา หรือระบบ MIS เดิม

3. คลิกปุม จะพบกับหนาจอหลักของระบบ e-document 2014
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ทานสามารถคลิกเลือกไปยังระบบอ่ืนๆ ได

หรือคลิกกลับมายังระบบ e-document 2014 ไดอีกครั้ง

เม่ือผูใชงานระบบตองการออกจากระบบหลังจากดําเนินการตางๆ เสร็จสิ้นแลว สามารถคลิกปุม
เพ่ือออกจากระบบได ดังรูป
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การเปดเอกสาร

1. คลิกเมนู
2. ตรวจสอบสิทธิการรับเอกสารใหตรงกับตําแหนงท่ีตองการเปดเอกสาร (หากมีสิทธิหลายตําแหนง

สามารถเลือกได)

3. คลิกท่ีปุม เพ่ือเปดดูรายละเอียดเอกสาร
4. คลิกท่ีชื่อไฟลแนบเพ่ือเปดอานเอกสารท่ีแนบมา
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5. อานเอกสารท่ีแนบ หากเปนเอกสารแบบ PDF ระบบจะเปดเปนแท็บใหม เม่ืออานเอกสาร

เรียบรอยแลวใหคลิกปุม เพ่ือปดเอกสารแนบ

หากตองการสั่งพิมพ หรือยอ/ขยาย ใหเลื่อนเมาสไปมุมขวาลางของเอกสาร จะปรากฏตัวเลือกสําหรับ
จัดการเอกสาร ดังนี้

ปุม ความหมาย
ยอมุมมองขนาดเล็ก (ประมาณ 10%)

ขยายมุมมองปกติ (100%)

ยอเอกสารตามความตองการของผูใชงาน
ขยายเอกสารตามความตองการของผูใชงาน
บันทึกเอกสารลงเครื่องคอมพิวเตอร
สั่งพิมพเอกสารออกทางเครื่องพิมพ

6. คลิกปุม ปดเอกสารเรื่องนั้น

สอบถามเพิ่มเติมไดท่ี งานสารสนเทศเพื่อการบริหาร (MIS) สํานักคอมพิวเตอร หมายเลขภายใน 2726


